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壹、 使用者登入 

進行太陽光電模組產至登錄平台登入，需進行二次驗證方可使用此平台。 

 

1. 輸入[帳號]。 

2. 輸入[密碼]。 

3. 點選[登入]按鈕。 

登入成功會導向二次驗證畫面；若登入失敗則會提示登入失敗於畫面中。 

 

4. 選擇登入員工，若第一次登入則直接進行步驟 5。 

5. 點選[寄送認證碼]按鈕，系統將會寄送驗證信至帳號信箱(若選擇員工則會寄送至員工信箱

中)，收到的畫面將會如下圖所示。 



 
6. 將信件中安全認證碼輸入於認證碼欄位中。 

7. 點選[登入]按鈕。 

若認證碼無誤則會直接導向後台頁面，若輸入錯誤則會直接於畫面上提示。 

貳、 後台使用介面導覽 

 
1. 帳號資訊：點選後可修改相關聯絡資訊。 

2. FTP帳號：使用此功能可開通 FTP帳號。 

3. 登出：帳號登出。 

4. 功能列表，依不同權限，使用者功能不同。 

5. 導覽列：可顯示目前操作於哪一項功能。 

6. 主要顯示區塊：功能內容皆顯示於此。 

  



參、 主控台 

此功能主要顯示您的產品年度出廠數量 

 

透過選取年度可調整您欲觀看的年度出廠記錄，如下圖所示。 

 
  



肆、 模組出廠管理 

此功能提供您將您所有產品資料進行管理，包含新增、匯入、修改、刪除、查詢產品與新增產品備

註。 

 

一、 新增產品 

1. 於上方操作列點選[新增]。 

 

2. 輸入相關產品資訊。 

 

3. 點選[儲存]按鈕，點選後將跳出確認視窗。 

 

4. 若資料確認無誤，則點選[確定]按鈕。 



 
 

若新增成功，頁面將會導向模組出廠列表，並顯示新增成功訊息，如下圖。 

 

若新增失敗，頁面將會直接顯示您於該筆資料所出現的錯誤。如下圖。 

 

二、 匯入產品 

匯入格式請點選上方操作列[下載範例檔]按鈕，如下圖所示。 

 

1. 於上方操作列點選[匯入]按鈕，會跳出匯入視窗。 

 
2. 點選[瀏覽]按紐，並選擇欲匯入的產品列表(檔案限制格式為 csv,xls,xlsx)。 



 
3. 點選[匯入]按鈕即可進行匯入。 

 

 

若匯入成功則會於頁面上顯示匯入成功訊息，如下圖。 

 

若匯入失敗則會於頁面上顯示匯入失敗提示訊息，如下圖。 

 

三、 修改產品 

1. 於欲修改的產品旁操作欄位點選[修改]按鈕。 



 
2. 修改相關產品資訊。 

 
若該產品已安裝於案場，則無法更動其證書編號及模組形式，如下圖。 

 
3. 點選[儲存]按鈕，點選後將跳出確認視窗。 

 

4. 若資料確認無誤，再點選[確定]按鈕。 

 



 

若修改成功，頁面將會導向模組出廠列表，顯示新增成功訊息，並將修改訊息標示於備註中，如下

圖。 

 
若修改失敗，頁面將會直接顯示您於該筆資料所出現的錯誤。如下圖。 

 

四、 刪除單筆產品資訊 

1. 於欲刪除的產品旁操作欄位點選[刪除]按鈕。 

※若該產品已安裝於案場則無法進行刪除，需先將該產品於案場資訊移除方可刪除。 

 
2. 於確認視窗中點選[刪除]即可進行刪除。 

 
 

若刪除成功頁面則會進行重新整理，並顯示刪除成功訊息，如下圖。 



 

五、 刪除多筆產品資訊 

1. 於欲刪除的產品旁點選核取方塊。 

※若該產品已安裝於案場則無法進行選取，需先將該產品於案場資訊移除方可選取。 

    

2. 點選[刪除]按紐。 

 
3. 於確認視窗中點選[刪除]即可進行刪除。 

 

 

若刪除成功頁面則會進行重新整理，並顯示刪除成功訊息，如下圖。 

 

六、 查詢產品 

1. 於搜尋框中輸入欲搜尋的內容。 



 
2. 點選[查詢]，下方列表將會顯示查詢後的資料。 

 

3. 若要清除查詢資料，請點選[重置]按鈕。 

 

七、 新增產品備註 

1. 於欲新增備註的產品旁操作欄位點選[新增備註]按鈕，點選後會跳出備註視窗。 

 

2. 輸入備註內容。 

 

3. 點選[新增]按鈕。 



 

 

新增完畢後將重整頁面，並於頁面上顯示成功訊息，如下圖。 

 

  



伍、 證書管理 

此功能僅提供檢視您目前擁有的證書及其狀態。 

 
 

  



陸、 員工管理 

員工管理主要為了方便模組商共用一組帳號，其功能包括新增、修改、刪除與查詢員工，於登入時

可指定將認證碼寄送於欲使用的員工信箱中。 

 

一、 新增員工 

1. 點選操作列[新增]按鈕。 

 
2. 輸入員工姓名及 E-mail。 

 

3. 點選[儲存]按鈕，將跳出確認視窗。 

 

4. 點選[確定]即可新增員工。 

 

 

若新增成功，頁面將會導向員工列表，顯示新增成功訊息，如下圖。 



 

若新增失敗，頁面將會直接顯示您於該筆資料所出現的錯誤。如下圖。 

 

二、 修改員工 

1. 於欲修改的員工旁操作欄位點選[修改]按鈕。 

 
2. 修改員工姓名/E-mail。 

 

 

3. 點選[儲存]按鈕，點選後將跳出確認視窗。 

 

4. 若資料確認無誤，再點選[確定]按鈕。 

 
 

若修改成功，頁面將會導向員工列表，顯示修改成功訊息，如下圖。 



 
若修改失敗，頁面將會直接顯示您於該筆資料所出現的錯誤。如下圖。 

 

 

三、 刪除員工 

1. 於欲刪除的員工旁操作欄位點選[刪除]按鈕。 

 

2. 於確認視窗中點選[刪除]即可進行刪除。 

 
 

若刪除成功頁面則會進行重新整理，並顯示刪除成功訊息，如下圖。 

 

四、 查詢員工 

1. 於搜尋框中輸入欲搜尋的內容。 

 



2. 點選[查詢]，下方列表將會顯示查詢後的資料。 

 

3. 若要清除查詢資料，請點選[重置]按鈕。 

 

  



柒、 案場資訊 

此功能主要由系統商進行資訊上傳，而模組商可針對其上傳內容進行變更。 

 

一、 檢視案場資訊 

1. 於欲檢視的案場旁操作欄位點選[檢視]按鈕即可檢視該案場相關資訊。 

 

 

二、 新增案場產品資訊 

1. 點選[新增]按鈕，將跳出新增產品序號視窗。 

 

2. 選擇產品序號。 



 
3. 點選[新增]按鈕後將會刷新產品序號列表。 

 

 

三、 刪除案場產品資訊 

1. 於欲刪除的產品旁點選核取方塊。 

    

2. 點選[刪除]按紐。 



 

3. 於確認視窗中點選[刪除]即可進行刪除。 

 

 

若刪除成功產品將自動刷新，如下圖。 

 

 

四、 查詢案場資訊 

1. 於搜尋框中輸入欲搜尋的內容。 

 
2. 點選[查詢]，下方列表將會顯示查詢後的資料。 

 

3. 若要清除查詢資料，請點選[重置]按鈕。 



 

  



捌、 開通 FTP帳號 

點選[FTP帳號]連結進入後，輸入平台密碼並點選[開通]按鈕即可開通 FTP帳號 

 

  



玖、 修改模組商資料 

點選[帳號資訊]按鈕進入模組商資訊後，修改相關資料並點選[儲存]按鈕即可更新資料。 

 

  



壹拾、 上傳案場資訊 

1. 於登入頁面點選[系統商上傳案場資訊]。 

 

2. 輸入案場相關資訊。 

 

3. 點選[下載範例檔]下載範例檔。 

 

4. 點選[匯入]即可將產品資訊匯入至案場資訊中。 



 

 

若匯入成功則會直接於頁面上顯示成功訊息，如下圖。 

 

若匯入失敗則會直接於頁面上顯示其錯誤訊息，如下圖。 

 



壹拾壹、 案場資訊查詢 

1. 於登入頁面點選[案場資訊查詢]。 

 
2. 輸入案場同意備案編號與模組型式。 

 

3. 點選[查詢]按鈕即可進行查詢。 

 

 

查詢結果將會直接於下方顯示 



 


